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	№
	Назва довідки
	Яким нормативно-правовим актом визначено надання 
	Плата за видачу 


	Перелік документів, які еобхідно надати для отримання  довідки
	Термін надання

довідки


	Місце надання послуги (адреса /кім./, розклад роботи)
	П.І.Б. відповідальної

особи, контактний телефон

	1. 1
	2. 
	3. 
	4. 
	5. 
	6. 
	7. 
	8. 

	1
	 Довідка про взяття на облік платника податків

(ф.4-ОПП)
	Наказ ДПА України від 22.12.10 №979 „Про затвердження Порядку обліку платників податків, зборів (обов’язкових платежів)” зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 30.12.2010 за №1439/18734
	Безкоштовно
	Паспорт, доручення, або документ, що посвідчує особу
	3 робочих дня
	Вул. Кошиця, 3

Операційний зал,вікно № 9,

з 9.00до 20.00.

обідня перерва

з13-00-13-45 год.
По суботам з 

9.00-16.00

опер.зал,вікно 9
	Яременко Н.Г.

596-60-42

Корнійчук І.Ю.

596-60-37

	2
	Свідоцтво платника ПДВ
	„Положення про реєстрацію платників податку на додану вартість”, затвердженого наказом ДПА України від 22.12.2010 №978 та зареєстрованого в Міністерстві юстиції  29.12.2010 за №1400/18695
	Безкоштовно
	Паспорт, доручення, або документ, що посвідчує особу
	10 робочих днів
	Вул. Кошиця, 3

операційний зал,вікно № 9,

з 9.00 до 20.00,

обідня перерва з 13.00-13-45 год,

По суботам з 

9.00-16.00опер. зал, вікно № 9
	Войтенко І.В.

596-60-37

Симоненкова Н.В.

596-60-43

	3
	Свідоцтво про реєстрацію постійного представництва як платника податку на прибуток
	Ст. 1, 2 Закону України "Про оподаткування прибутку підприємств", 

наказ ДПА України від 12.08.97 №293 "Про затвердження Положення про порядок реєстрації та обліку постійних представництв нерезидентів в Україні як платників податку на прибуток", зареєстрований в Міністерстві юстиції України 21.08.97 за №331/2135

Наказ ДПА України від 22.12.10 №979 „Про затвердження Порядку обліку платників податків, зборів (обов’язкових платежів)” зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 30.12.2010 за №1439/18734
	Безкоштовно
	Паспорт, доручення, або документ, що посвідчує особу
	3 робочих дня
	Вул. Кошиця, 3

операційний зал,вікно № 9,

з 9.00 до 20.00,

обідня перерва з 13-00-13-45 год.
По суботам з 

9.00—16.00

опер. зал, вікно № 9


	Іванина Т.М.

596-60-37



	4
	Довідка про зняття з обліку платника 

(ф.12-ОПП)
	Наказ ДПА України від 22.12.10 №979 „Про затвердження Порядку обліку платників податків, зборів (обов’язкових платежів)” зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 30.12.2010 за №1439/18734
	Безкоштовно
	Паспорт, доручення, або документ, що посвідчує особу
	3 робочих дня
	Вул. Кошиця, 3

операційнийзал,вікно № 9,

з 9.00 до 20.00,

обідня перерва з 13-00-13-45 год. По суботам з 9.00-16.00

опер.зал,вікно№9
	Петрусенко І.В.

572-60-80

	5
	Повідомлення про включення платника податків до категорії платників окремих податків

Ф.16-ОПП)
	Наказ ДПА України від 22.12.10 №979 „Про затвердження Порядку обліку платників податків, зборів (обов’язкових платежів)” зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 30.12.2010 за №1439/18734
	Безкоштовно
	Паспорт, доручення, або документ, що посвідчує особу
	3 робочих дня
	Вул. Кошиця, 3

операційнийзал,вікно № 9,

з 9.00 до 20.00,

обідня перерва з 13-00-13-45 год.
По суботам з 

9.00-16.00опер. зал, вікно № 9
	Гуняга Т.О.

596-50-42

	6
	Довідка про відсутність заборгованості по податках, зборах (обов'язкових платежах)

(ф.22-ОПП)
	Наказ ДПА України від 22.12.10 №979 „Про затвердження Порядку обліку платників податків, зборів (обов’язкових платежів)” зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 30.12.2010 за №1439/18734
	Безкоштовно
	Паспорт, доручення, або документ, що посвідчує особу
	3 робочих дня
	Вул. Кошиця, 3

операційний зал,вікно № 9,

з 9.00 до 20.00,

обідня перерва з 13-00-13-45 год.
По суботам з 

9.00-16.00опер. зал, вікно № 9
	Турчина О.С.

596-60-38

	7
	Довідка про те, що фізична особа не займається підприємницькою діяльністю
	Наказ ДПА України від 22.12.10 №979 „Про затвердження Порядку обліку платників податків, зборів (обов’язкових платежів)” зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 30.12.2010 за №1439/18734
	Безкоштовно
	Паспорт, доручення, або документ, що посвідчує особу
	10 робочих днів
	Вул. Кошиця, 3

Операційний зал,
вікно № 9,

з 9.00 до 20.00,

обідня перерва з
13.00-13.45 год.
По суботам з 

9.00-16.00опер. зал, вікно № 9
	Гуняга Т.О.

596-60-42

	8
	Картка платника податків
	Наказ ДПА України від 17.12.2010  № 954„Про затвердження Положення  про реєстрацію фізичних осіб у Державному реєстрі фізичних осіб – платників податків та втрату чинності деяких наказів Державної податкової адміністрації України” зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 29 грудня 2010 року за № 388/18683
	Безкоштовно
	Паспорт, доручення
	10 робочих днів
	Вул. Кошиця, 3

Операційний зал,вікно№ 10,

з 9.00 до 20.00

По суботам з 

9.00—16.00

опер. зал, вікно № 10
	Симоненкова Н.В.

5966043 

	9
	Довідка про  зміну реєстраційного номера облікової картки платника податків 
	Наказ ДПА України від 17.12.2010  № 954 затвердження Положення  про реєстрацію фізичних осіб у Державному реєстрі фізичних осіб – платників податків та втрату чинності деяких наказів Державної податкової адміністрації України” зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 29 грудня 2010 року за № 1388/18683
	Безкоштовно
	Паспорт, доручення
	10  

робочих
днів
	Вул. Кошиця, 3

Операційний зал,вікно№ 10,
з 9.00 до 20.00

обідня перерва 

з 13-00 до 13-45 год.
По суботам з 

9.00—16.00

опер. зал, вікно № 10

	Гринчій І.В.5966043

	10
	Довідка про 

джерела доходів фізичної особи


	Закон України „Про звернення громадян” від 02.10.1996р.
	Безкоштовно
	Паспорт, доручення
	10 
робочих
днів
	Вул. Кошиця, 3

операційний зал,вікно№10,

з 9.00 до 20.00,

обідня перерва з
13.00-13.45 год.
По суботам з 

9.00-16.00 опер. зал, вікно № 10
	Антонюк Т.М.

5966043

	11
	Довідка про  доходи фізичної особи


	Закон України „Про звернення громадян” від 02.10.1996р.
	Безкоштовно
	Паспорт, доручення
	10 
робочих
 днів
	Вул. Кошиця, 3

операційний зал,вікно №10,

з 9.00 - 20.00

обідня перерва з13.00-13.45год.
По суботам з 

9.0016.00 опер. зал, вікно № 10
	Гринчій І.В.

5966043

	12
	Видача довідки про відсутність заборгованості з податків і зборів (обов'язкових платежів), що контролюються органами ДПІ у Дарницькому районі м. Києва


	П.6 Порядку відкриття і ліквідації магазинів безмитної торгівлі та Правил продажу товарів магазинами безмитної торгівлі, затвердженого постановою КМУ від 17.07.03 №1089
	Безкоштовна
	Письмова заява платника щодо надання такої довідки для отримання дозволу.
	Довідка надається у термін до 15 календарних днів,який встановлено для розгляду звернень установ, підприємств, організацій та громадян підпунктами 4.2.7 та 4.2.11 пункту 4.2 Типової інструкції з діловодства в органах державної податкової служби, затвердженої наказом ДПА України від 01.07.98 р.N 315
	Вул. Кошиця, 3

У робочі дні кім. 406 (з 9.30 до 18.00), 

обідня перерва 

з 13-00 до 13-45 год,

а з 18.00 – до 20.00 опер. зал, вікно № 8

По суботам з 

9.00—16.00

опер. зал, вікно № 8


	Васюта А.Г. 596-60-32

	13
	Свідоцтво про сплату єдиного податку суб’єктом малого підприємства-фізичною особою
	Указ Президента України від 03.07.98р. №727/98 «Про Спрощену систему оподаткування , обліку та звітності суб’єктів малого 

підприємництва» 
	безкоштовна
	Паспорт , свідоцтво фізичної особи-підприємця 
	Десять робочих днів після отримання заяви
	Вул. Кошиця, 3

Операційний зал,вікно № 8,

з 9.00 -20.00

обідня перерва 

з 13-00 до 13-45 год.
По суботам з 

9.00—16.00

опер. зал, вікно № 8
	Мельниченко

Неля Петрівна

596-60-47



	14
	Видача свідоцтва про право сплати єдиного податку суб’єктом малого підприємництва
	Указ Президента України від 03.07.1998р. №727/98 «Про Спрощену систему оподаткування , обліку та звітності суб’єктів малого 

підприємництва»(із змінами та доповненнями)  
	безкоштовна
	Паспорт , доручення , свідоцтво суб’єкта малого  підприємництва-юридичної особи за минулий період 
	Десять

робочих днів після отримання заявки
	Вул. Кошиця, 3

У робочі дні кім. 215

(з 9.30 до18.00), 

обідня перерва 

з13.0013.45 год.

З 18.00-20.00

опер.зал,вікно 11

По суботам з 

9.00-16.00 опер. зал, вікно №11
	Середюк

Наталія

Володимирівна

596-60-07

	15
	Видача торгового патенту
	Стаття 267 Податкового Кодексу України
	безкоштовна
	Паспорт , доручення , торговий патент за минулий період
	Три робочих дня після отримання заявки
	Вул. Кошиця, 3

У робочі дні кім. 215

 (з 9.30-18.00), 

обідня перерва 

з13.00-13.45год,
З 18.00-20.00

опер.зал,вікно 11

По суботам з 

9.00-16.00 опер. зал, вікно №11
	Малиш

Марина

Володимирівна

596-60-07



	16
	Довідка про проведення декларування валютних цінностей, доходів та майна, що належить резиденту України і знаходиться за її межами.
	Лист ДПАУ від 22.02.05 №3309/7/23-5317
	-
	1) Декларація про валютні цінності, доходи та майно, що належать резиденту України  та знаходяться за її межами;

2) 2 примірники довідки (оригінал та копія) про проведення декларування валютних цінностей, доходів та майна, що належать резиденту  України і знаходяться за її межами, затверджених НБУ.
	До 10 календарних днів
	М.Київ, Кошиця, 3 кім.413

Прийом-щоденно з 9.00-18 год. 

обідня перерва 

з13-00-13-45 год

Видача- щоденно з 9.00 до 18 год.
	Андрющенко Вікторія Михайлівна

596-60-15

	17
	Довідка про відсутність за межами України валютних цінностей та майна
	Спільний лист ДПАУ від 09.01.98 №206/10/22-0117, Державної митної служби України від 12.01.98 №11/3-247 та Національного банку від 09.01.98 №13-226/53-188
	-
	2 примірники Довідки про відсутність за межами України валютних цінностей та майна.
	До 10 календарних днів
	м.Київ, Кошиця, 3 кім.413

Прийом-щоденно з 9.00 до 18 год. 

обідня перерва 

з13-00-13-45 год

Видача щоденно з 9.00до 18 год.
	Андрющенко В.М.
596-60-15


