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ДАРНИЦЬКА РАЙОННА В МІСТІ КИЄВІ ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ

РОЗПОРЯДЖЕННЯ
     18.07.2011№ 333
                      м. Київ

 Про організацію виконання Указу

Президента України від 05.05.2011

№ 547/2011 «Питання забезпечення 

органами виконавчої влади доступу 

до публічної інформації»


З метою реалізації  Закону України від 13.01.2011 №2939- VI “ Про доступ до публічної інформації» і на  виконання Указу Президента України від 05.05.2011 №547/2011  «Питання забезпечення  органами виконавчої влади доступу до публічної інформації» та для належної організації доступу до публічної інформації, розпорядником якої є Дарницька районна в місті Києві державна адміністрація:

1.Затвердити  План заходів щодо забезпечення виконання Закону України «Про доступ до публічної інформації» та Указу Президента України «Питання забезпечення органами виконавчої влади доступу до публічної інформації» Дарницькою районною в місті Києві державною адміністрацією (далі - райдержадміністрація) згідно з додатком 1.

2. Затвердити примірний порядок оформлення, подання та розгляду запитів на інформацію в усній, письмовій або іншій формі (поштою, факсом, телефоном, електронною поштою) згідно з додатком 2.

3. Затвердити:

3.2.Форму письмового запиту на інформацію для фізичних осіб згідно з додатком 3;

3.3.Форму письмового запиту на інформацію для юридичної особи та об’єднань громадян, які не мають статусу юридичної особи згідно з додатком 4;

3.4. Форму запиту на інформацію електронною поштою згідно з додатком 5;

4. Призначити відповідальними посадовими особами за загальну координацію роботи із запитами на отримання інформації наступних працівників:

- Устименко М.М. – керівник апарату Дарницької районної в місті Києві державної адміністрації, забезпечує координацію дій працівників апарату райдержадміністрації,  структурних підрозділів зі статусом юридичної особи і комунальних підприємств, які відносяться до відання райдержадміністрації, з метою оперативної підготовки відповідей на запити;

- Богатюк П.Д. – начальник юридичного відділу Дарницької районної в місті Києві державної адміністрації – юридичне обґрунтування, в разі необхідності методична допомога;

- Данилова Т.М. – начальник відділу організації діловодства Дарницької районної в місті Києві державної адміністрації – реєстрація запитів на отримання публічної інформації від юридичних осіб та об’єднань громадян;

- Гольоса З.П. – начальник відділу роботи зі зверненнями громадян Дарницької районної в місті Києві державної адміністрації – реєстрація запитів на отримання публічної інформації від фізичних осіб суб’єктів підприємницької діяльності та громадян;

- Кравчук Н.М. – начальник відділу контролю Дарницької районної в місті Києві державної адміністрації - здійснення контролю за забезпеченням розпорядниками інформації, які підпорядковані райдержадміністрації, вчасного надання запитувачам відповідей на запити на отримання публічної інформації;

- Мерзенюк А.В. – начальник відділу внутрішньої політики та зв’язків з громадськістю – здійснення узагальнення, систематизація та аналіз щодо задоволення запитів на інформацію;

- Діденко В.Г. – забезпечення отримання, передачу до відповідних відділів, відправлення запитувачам електронних версій запитів та відповідей на інформаційні запити.

4. Керівникам структурних підрозділів апарату райдержадміністрації, структурних підрозділів зі статусом юридичної особи і  комунальних підприємств району:

4.1. Визначити відповідального працівника (працівників – ПІБ, посада, адреса розташування, № телефону, адреса електронної пошти, № кабінету) за опрацювання запитів на інформацію, здійснення особистого прийому та підготовку копій документів з питань, які належать до компетенції підпорядкованого управління, відділу, підприємства (П.І.Б., посада, номер телефону, адреса електронної пошти, номер кабінету) та поінформувати відділ з питань внутрішньої політики та зв’язків з громадськістю. 

4.2. Внести відповідні зміни до Положень про структурний підрозділ, номенклатуру справ та посадові інструкції працівників, визначених для опрацювання запитів на  інформацію.

4.3. Інформацію про визначеного працівника підпорядкованого структурного підрозділу або комунального підприємства надати до відділу контролю апарату райдержадміністрації.

5. Начальнику відділу організації діловодства (Даниловій Т.М.)  довести розпорядження до відома  керівників структурних підрозділів райдержадміністрації і комунальних підприємств району згідно з п.6.44 Регламенту райдержадміністрації.

6. Контроль за виконанням розпорядження покласти на керівника апарату райдержадміністрації Устименко М.М.


Голова






С. Вітковський

Додаток 1

до розпорядження голови

Дарницької районної в місті Києві

державної адміністрації

від__________ № ______

План

організації виконання Указу Президента України «Питання забезпечення

органами виконавчої влади доступу до публічної інформації» Дарницькою

районною в місті Києві державною адміністрацією
	№ з/п
	Зміст заходу
	Відповідальні виконавці
	Термін виконання

	1.
	Протягом місяця після затвердження Кабінетом Міністрів України граничних витрат і норм на виконання заходів, які виконуватимуть підрозділи, установи району -  розпорядники інформації, затвердити порядок фінансування заходів  передбачених Законом України «Про доступ до публічної інформації» 
	Савон В.Г.

Дідус О.В.

Тишинська Л.В.
	Після затвердження 

протягом місяця

постійно

	2.
	Керівникам структурних підрозділів та установ району відпрацювати:

·  перелік інформації з обмеженим доступом;

· Перелік відомостей райдержадміністрації, які становлять службову інформацію, забезпечити  розміщення цієї інформації на офіційному веб-сайті Дарницької в м. Києві державної інформації
	Перший заступник голови, заступники голови, керівники структурних підрозділів, комунальних підприємств

Данилова Т.М.

Маліновський Б.Д.

Гольоса З.П.

Богатюк П.Д.

Ткаченко В.П.- К

ДіденкоВ.- розміщення
	29.07.2011

	3.
	Передбачити у бюджетних запитах на 2012 рік фінансування заходів, визначених Законом України «Про доступ до публічної інформації» та своєчасно здійснювати видатки на зазначені заходи
	Савон В.Г.

Устименко М.М.

Дідус О.В.

Тишинська Л.В.
	25.12.2011

	4.
	Забезпечити:

· шляхом визначення окремої категорії та виду документа  у централізованій системі документообігу «Документ» і «Приймальня громадян»; 

· запровадити облік запитів на інформацію;

· надання консультацій щодо оформлення запитів на публічну інформацію;

· встановлення термінів задоволення запитів на публічну інформацію;

· передачу запитів на публічну інформацію структурним підрозділам та комунальним підприємствам;

· методичне керівництво організацією роботи з надання публічної інформації структурними підрозділами ;

· аналіз і контроль щодо задоволення запитів на публічну інформацію структурними підрозділами;

· формування узагальнюючих звітів щодо задоволення запитів на публічну інформацію структурними підрозділами та передачу цих звітів для публічного оприлюднення;

· перевірку, у разі необхідності, правильності та об’єктивності наданої інформації.


	Устименко М.М.

Данилова Т.М.

Гольоса З.П.

Богатюк П.Д.

Мерзенюк А.В.

Кравчук Н.М.
	Постійно

Інформувати щоквартально

	5.
	Запровадити контроль і моніторинг виконання Закону України «Про доступ до публічної інформації» та моніторинг судових рішень, прийнятих у зв’язку з порушенням права на одержання публічної інформації
	Устименко М.М.

Кравчук Н.М.

Богатюк П.Д.

Мерзнюк А.В. - узагальнення
	Постійно

	6.
	Розробити та подати на затвердження Інструкцію (окремий розділ до Інструкції з діловодства) з питань обліку, зберігання і використання документів та інших матеріальних носіїв, які містять відомості, що становлять службову інформацію
	Устименко М.М.

Данилова Т.М.

Гольоса З.П.
	29.07.2011

	7.
	Розробити і розмістити на офіційному сайті Дарницької РДА: 

· форми запитів на інформацію;

· примірний порядок складання, подання запитів в письмовій чи іншій формі (поштою, факсом, телефоном, електронною поштою тощо)
	Устименко М.М.

Данилова Т.М.

Гольоса З.П.

Діденко В.Г.

Мерзенюк А.В.
	Негайно

	8.
	Керівникам структурних підрозділів, установ та комунальних підприємств визначити посадових осіб, відповідальних за організацію доступу до публічної інформації
	Керівники структурних підрозділів, директори комунальних підприємств (згідно з листом розсилки, який є невід’ємною частиною цього розпорядження)
	20.07.2011

	9.
	Визначити у приміщеннях Дарницької районної державної адміністрації (Кошиця, 11, Ялтинська,14, Бажана,7Є, Харківське шосе, 168К, Харківське шосе, 176Г, Олійника, 21, Ялтинська,5Б ) спеціальні місця для роботи запитувачів із документами, їх копіями, які містять публічну інформацію, обладнати його оргтехнікою
	Устименко М.М.

Дідус О.В.

Романова С.М.

Галинський В.О.

Голубенко Б.Ю.

Бандюгіна Н.П.

Демирський М.І.

Комишник Л.С.

Тимченко С.М.

Лузя Ю.К.

Бураков В.В.

Сінцов Г.Л.

Грицишин Л.М.

Переходько Г.Д.

Смирнов С.Л.


	невідкладно

	11.
	Визначити за адресами де  розташовані комунальні  підприємства, приміщення для роботи запитувачів із документами, їх копіями, які містять публічну інформацію. Обладнати ці приміщення відповідною комп’ютерною технікою і надати можливість запитувачам робити виписки із документів, фотографувати, копіювати, сканувати їх, записувати на будь-які носії інформації, тощо. Проінформувати відділ внутрішньої політики та зв’язків з громадськістю.
	Голеня О.А.

Похвальоний Ю.Ф.

Пінчук М.Я.

Береговий П.І.

Голубовський В.І.

Рожкован О.Б.

Чебунін Д.О.

Бойко О.В. 


	невідкладно

	12.
	Внести пропозиції щодо створення окремого розділу (блоку) у централізованих системах «Документ» та «Приймальня громадян»  інформаційно-пошукової системи обліку документів, які містять публічну інформацію. Передбачити необхідне фінансування на впровадження у бюджетному запиті на 2012 рік.
	Устименко М.М.

Діденко В.Г.

Данилова Т.М.

Гольоса З.П.

Тишинська Л.В.
	19.12.2011

	13.
	Створити умови для подання письмових запитів громадянами з обмеженими фізичними можливостями
	Устименко М.М.

Дідус О.В.

Романова С.М.

Переходько Г.Д.

Голубенко Б.Ю.

Гольоса З.П.

Голеня О.О.

Смирнов С.Л.

Похвальоний Ю.Ф.

Пінчук М.Я.

Береговий П.І.

Голубовський В.І.

Рожкован О.Б.

Чебунін Д.О.

Бойко О.В. 


	Невідкладно 



	14.
	Забезпечити оприлюднення в друкованих виданнях, на веб-сайті, інформаційних стендах, в інший, прийнятний для громадян, спосіб інформації зазначеної у статті 15 Закону України «Про доступ до публічної інформації», форм запитів на інформацію
	Устименко М.М.

Діденко В.Г.

Мерзенюк А.В.

Маліновський Б.Д.

Данилова Т.М.
	негайно

	15.
	Вживати заходів щодо унеможливлення несанкціонованого доступу до наявної інформації про особу, інших осіб
	Керівники структурних підрозділів, директори комунальних підприємств (згідно з листом розсилки, який є невід’ємною частиною цього розпорядження)
	Постійно

	16.
	Сприяти депутатам місцевої ради, громадським організаціям, громадським радам, громадянам у здійсненні громадського контролю за забезпеченням Дарницькою адміністрацією доступу до публічної інформації
	Устименко М.М.

Керівники структурних підрозділів, директори комунальних підприємств (згідно з листом розсилки, який є невід’ємною частиною цього розпорядження)
	Постійно

	18.
	Забезпечити проведення навчання та підвищення кваліфікації працівників структурних підрозділів та відповідальних осіб з питань забезпечення доступу до публічної інформації
	Устименко М.М.

Маліновський Б.Д.
	постійно

	19.
	Запровадити моніторинг виконання та щоквартально готувати звіти про роботу щодо виконання Закону України «Про доступ до публічної інформації
	Устименко М.М.

Данилова Т.М.

Гольоса З.П.

Мерзенюк А.В.- узагальнення

Богатюк П.Д.
	Щоквартально

	20.
	Забезпечити за поданням структурних підрозділів і установ району своєчасне оприлюднення проектів розпоряджень, які підлягають оприлюдненню, оперативний контроль за актуальністю інформації, розміщеної на офіційному веб-сайті Дарницької райдержадміністрації
	Мерзенюк А.В.

Діденко В.Г.
	Постійно

	21.
	Створити на офіційному веб-сайті райдержадміністрації рубрики:

21.1. «Доступ до публічної інформації», у яких розмістити:

- нормативно-правові акти,які регламентують доступ до публічної інформації;

- форми запитів на отримання публічної інформації;

- порядок складання, подання запитів на публічну інформацію в усній, письмовій чи іншій формі (поштою, факсом, телефоном, електронною поштою);

- перелік видів публічної інформації Дарницької райдержадміністрації;

- звіти щодо задоволення запитів на публічну інформацію.


	Устименко М.М.

Діденко В.Г.

Мерзенюк А.В.
	01.08.2011



Керівник апарату




М.Устименко

Додаток 2

 ЗАТВЕРДЖЕНО

розпорядженням Дарницької районної в місті Києві держаної адміністрації

від _________№  _________


ПРИМІРНИЙ ПОРЯДОК

оформлення, подання та розгляду запитів на інформацію
в усній, письмовій або іншій формі
(поштою, факсом, телефоном, електронною поштою)
1. Цей Порядок розроблений, відповідно до Закону України «Про доступ до публічної інформації», з метою створення механізмів реалізації права кожного на доступ до публічної інформації   визначає організаційну роботу щодо доступу до публічної інформації у Дарницькій районній в місті Києві державній адміністрації (далі - райдержадміністрація). Право на доступ до публічної інформації гарантується максимальним спрощенням процедури подання запиту на отримання публічної інформації.

2. У цьому Порядку наведені нижче терміни вживаються у такому значенні:

- запит на інформацію – це прохання особи чи групи осіб в усній, письмовій, електронній або іншій формі надати публічну інформацію, якою володіє райдержадміністрація;

- публічна інформація – це відображена та задокументована будь-якими засобами та на будь-яких носіях інформація, яка була отримана або створена у процесі здійснення райдержадміністрацією власних та делегованих повноважень;

- запитувачі інформації – фізичні особи, юридичні особи, об’єднання громадян без статусу юридичної особи, крім суб’єктів владних повноважень;

- звернення громадян – викладені в письмовій або усній формі пропозиції, зауваження, заяви (клопотання та скарги);

- суб’єкти владних повноважень – органи державної влади, органи місцевого самоврядування, їхня посадова чи службова особа,  чи інша особа, яка здійснює   владні повноваження або  функцій,  на підставі законодавства, в тому числі при здійсненні делегованих повноважень.

3. Дія цього Порядку не поширюється на відносини, які виникають у сфері звернень громадян.

4. Запитувач має право звернутись до Дарницької райдержадміністрації із запитом на отримання публічної інформації незалежно від того, стосується ця інформація його особисто чи ні, без пояснення причин подання запиту.

5. Запит на отримання публічної інформації може бути індивідуальним чи колективним.

6. Дотримання цього Порядку надання публічної інформації (опрацювання, систематизація, аналіз запитів на інформацію та контроль щодо їх задоволення) організовують і забезпечують керівники структурних підрозділів та керівники підприємств, які відносяться до відання райдержадміністрації. 

7. Запит на інформацію подається фізичною особою, юридичною особою, об’єднаннями громадян без статусу юридичної особи в усній або письмовій формі під час особистого прийому або шляхом надсилання поштою, електронною поштою, факсом або телефоном, а саме:

на поштову адресу

02068, м. Київ, вул. О.Кошиця, 11; 


(на конверті вказувати "Публічна інформація");

на електронну адресу
infozaput@drda.gov.ua;

по факсу

для юридичних осіб: (044)564-91-62




для фізичних осіб:  (044) 565 44 03;

по телефону

для юридичних осіб: (044) 564-91-62





для фізичних осіб : (044) 564 99 52.
8. З метою спрощення процедури оформлення письмового запиту запитувач може використати форми запиту на інформацію, затверджені цим розпорядженням (які розміщуються на офіційному веб-сайті Дарницької райдержадміністрації)  або у довільній формі, з дотриманням вимог п.5 ст.19 Закону України «Про доступ до публічної інформації». У запиті необхідно зазначити спосіб отримання інформації. У формах запиту запитувачеві надається можливість вибрати форму надання відповіді – поштою, факсом, електронною поштою та в усній формі.

9. Запит на інформацію повинен містити:

· прізвище, ім’я, по батькові (найменування) запитувача;

· поштову адресу або адресу електронної пошти, а також номер засобу зв’язку (якщо такий є);

· загальний опис інформації або вид, назву, реквізити чи зміст документа, щодо якого зроблено запит (якщо запитувачу це відомо);

· підпис і дату (за умови подання письмового запиту).
10.Запит на інформацію подається до Дарницької райдержадміністрації у відділ організації діловодства (від юридичних осіб та об’єднаннями громадян без статусу юридичної особи) та у відділ роботи із зверненнями громадян (від фізичних осіб) щодня  з  9.00  до  17.00,  у  п’ятницю  з  9.00 до 16. 45 год.,  крім  вихідних  та  святкових  днів.
11.При отриманні усних запитів за визначеними телефонами, відповідальні спеціалісти відділу організації діловодства та відділу роботи із зверненнями громадян райдержадміністрації заповнюють рекомендовані форми (зазначені в п.8) та реєструють їх.  На вимогу запитувача на першому аркуші копії запиту проставляється відбиток штампа із зазначенням найменування Дарницької районної в місті Києві державної адміністрації, дати надходження та вхідного номера запиту. Така копія повертається запитувачу.
12. Якщо особа з поважних причин (інвалідність, обмежені фізичні можливості тощо) особа не може подати письмовий запит на інформацію, його оформлює (заповнює відповідну форму запиту, зазначену в п.6) відповідальний спеціаліст відділу організації діловодства чи відділу роботи із зверненнями громадян райдержадміністрації із зазначенням у запиті свого прізвища, імені, по батькові, контактного телефону та надає копію запиту особі, яка його подала.
13.При надходженні запиту на отримання публічної  інформації на зазначену в п.7 цього Порядку електронну пошту відділу організації діловодства, запит реєструється відповідним відділом райдержадміністрації ,передбаченому в п.10 цього Порядку.

14.Реєстрація запитів на інформацію здійснюється:

14.1. Реєстрація запитів від юридичних осіб та об’єднаннями громадян без статусу юридичної особи здійснюється відділом організації діловодства за допомогою комп’ютерної програми «Документ» з присвоєнням чергового порядкового номера та із зазначенням індексу «З» 

14.2.Реєстрація запитів від фізичних осіб здійснюється відділом роботи із зверненнями громадян в комп’ютерній програмі реєстрації звернень громадян «Приймальня громадян» з присвоєнням чергового порядкового номера та із зазначенням індексу «З». В реєстраційній картці комп’ютерної програми  «Приймальня громадян» робиться відмітка  «запит на інформацію» та вносяться інформація про запит для його подальшого опрацювання.
15. Відповідь на запит надається протягом п’яти робочих днів з дня надходження запиту у спосіб, обраний запитувачем. Якщо, запит на інформацію стосується інформації, необхідної для захисту життя чи свободи особи, інформації про стан навколишнього природного середовища, якості харчових продуктів і предметів побуту, аварій, катастроф, небезпечних природних явищ та інших надзвичайних ситуацій, що сталися або можуть статися і загрожують безпеці громадян, відповідь надається протягом 48 годин з дня отримання запиту.

15.1.Письмова відповідь запитувачу інформації надається визначеним виконавцем в порядку, передбаченому Інструкцією з діловодства з дотриманням вимог до оформлення документів та цього Порядку

15.2. Відповідь для відправлення на електронну пошту запитувача готується визначеним виконавцем в письмовому вигляді на бланку райдержадміністрації, підписується у голови РДА,або у першого заступника, заступників голови РДА чи керівника апарату (згідно з розподілом обов’язків) та передається до відділу інформаційного забезпечення в електронному вигляді, у письмовому вигляді до відділу контролю (для запитів від юридичних осіб та об’єднаннями громадян без статусу юридичної особи ) у відділ організації діловодства чи до відділу роботи із зверненнями громадян (для запитів від фізичних осіб) для відмітки про виконання та реєстрації.

15.3.Якщо на прохання запитувача інформації відповідь можна надати в усній формі (на особистому прийомі чи за телефоном), визначений виконавець при спілкуванні із запитувачем на запиті (чи заповненій формі запиту) в нижній частині першого аркуша залишає запис про надання усної інформації, що підтверджує запитувач своїм підписом.

15.4 Коли запит стосується надання великого обсягу інформації або потребує пошуку інформації серед значної кількості даних, строк його розгляду може бути продовжено до 20 робочих днів з обґрунтуванням такого продовження. Про продовження строку розгляду запитувачу повідомляється в письмовій формі не пізніше  п’яти робочих днів з дня отримання запиту.
15.5.Запити на інформацію та відповіді на них зберігаються в окремих справах, відповідно відділом контролю та відділом роботи із зверненнями громадян згідно з номенклатурою справ відділів. 
16. Інформація на запит надається безоплатно.

17. Коли запитувана інформація містить документи обсягом понад 10 сторінок, про це повідомляється протягом п’яти робочих днів з дня надходження запиту запитувачу із зазначенням обсягу фактичних витрат, пов’язаних із копіюванням або друком документів та реквізитів і порядку відшкодування таких витрат. Надання інформації здійснюється протягом трьох робочих днів після підтвердження оплати вартості фактичних витрат.
18. У задоволенні запиту на публічну інформацію  може бути відмовлено у таких випадках:

 - якщо райдержадміністрація  не володіє і не зобов’язана відповідно до повноважень та компетенції, передбаченої законодавством, володіти інформацією, щодо якої зроблено запит;

 -  інформація, яка запитується, належить до категорії інформації з обмеженим доступом;

 - запитувач не оплатив фактичні витрати, пов’язані з копіюванням або друком документів, відповідно до п.2 ст.21 Закону України «Про доступ до публічної інформації»

 - недотриманні вимоги до оформлення та подання запиту на інформацію, передбачених частиною п’ятою статті 19 Закону України “Про доступ до публічної інформації ”, а саме не зазначені:

прізвище, ім’я, по батькові (найменування) запитувача, поштова адреса або адреса електронної пошти, а також номер засобу зв’язку (якщо такий є);

загальний опис або вид інформації, назва, реквізити чи зміст документа щодо якого зроблено запит якщо запитувачу це відомо;

підпис і дату за умови подання письмового запиту.

Керівник апарату




М. Устименко 
Додаток 3

ЗАТВЕРДЖЕНО

розпорядженням Дарницької районної в місті Києві держаної адміністрації

від______ №_________


ФОРМА ЗАПИТУ НА ІНФОРМАЦІЮ

(для фізичної особи)

	Розпорядник інформації
	Дарницька районна в місті Києві держана адміністрація



	Запитувач
	_____________________________________________________

прізвище, ім’я, по батькові ,

___________________________________________________

поштова адреса або електронна адреса, контактний телефон)


ЗАПИТ НА ІНФОРМАЦІЮ

Прошу відповідно до Закону України “Про доступ до публічної інформації ” надати

_________________________________________________________________

(загальний опис інформації або вид, назву, реквізити чи зміст документа)

Запитувану інформацію прошу надати у визначений законом строк (необхідне зазначити):
	на поштову адресу
	(поштовий індекс, область, район, населений пункт, вулиця,

______________________________________________
                             будинок, корпус, квартира)

	на електронну адресу 
	______________________________________________ 

	факсом 
	______________________________________________

	телефоном 
	______________________________________________


_________    _____________
    (дата) 
         (підпис)

Керівник аппарату



М.Устименко

Додаток 4

ЗАТВЕРДЖЕНО

розпорядженням Дарницької районної в місті Києві держаної адміністрації

від______ №_________

ФОРМА ЗАПИТУ НА ІНФОРМАЦІЮ

(для юридичної особи та об’єднань громадян, які не мають статусу юридичної особи)
	Розпорядник інформації
	Дарницька в місті Києві держана адміністрація



	Запитувач
	          ____________________________________________________

          прізвище, ім’я, по батькові представника організації – для юридичних 

         ____________________________________________________

         осіб та об’єднань громадян, що не мають статусу юридичної особи,

          ___________________________________________________

           поштова адреса або електронна адреса, контактний телефон)


ЗАПИТ НА ІНФОРМАЦІЮ

Прошу відповідно до Закону України “Про доступ до публічної інформації” надати

_________________________________________________________________

(загальний опис інформації або вид, назву, реквізити чи зміст документа)

Запитувану інформацію прошу надати у визначений законом строк (необхідне зазначити):
	на поштову адресу
	______________________________________________
        (поштовий індекс, область, район, населений пункт, вулиця,

______________________________________________
                             будинок, корпус, квартира)

	на електронну адресу 
	______________________________________________ 

	факсом 
	______________________________________________

	телефоном 
	______________________________________________


_________    _____________
    (дата) 
         (підпис)

Керівник апарату 



М. Устименко

Додаток 5

ЗАТВЕРДЖЕНО

розпорядженням Дарницької районної в місті Києві держаної адміністрації

ФОРМА ЗАПИТУ НА ІНФОРМАЦІЮ ЕЛЕКТРОННОЮ ПОШТОЮ

	Дарницька районна в місті Києві

державна адміністрація

вул. Кошиця, 11

м. Київ, 02068

ЗАПИТ

на отримання публічної інформації

	[image: image1.wmf]Фізична особа  [image: image2.wmf]Юридична особа [image: image3.wmf]Об'єднання громадян без статусу               

                                                                             юридичної особи 

	Прізвище, ім’я та по батькові 
	

	Поштова адреса, адреса електронної пошти, номер телефону запитувача
	

	Вид, назва, реквізити, зміст документа, що запитується
	

	або
	

	Загальний опис інформації, що запитується
	

	

	Прошу надати мені відповідь у визначений законом термін:   [image: image4.wmf]Поштою   [image: image5.wmf]Факсом    [image: image6.wmf]Електронною поштою

	

	Контактна електронна пошта (якщо вибрано форму відповіді «Електронною поштою»)
	

	Факс (якщо вибрано форму відповіді «Факсом»)
	

	Прізвище, ім’я та по батькові запитувача
	

	Дата запиту
	

	Щоб стерти невірно введені дані, натисніть кнопку
	Очистити

	Щоб передати запит, натисніть кнопку
	Відправити

	Заповнюється у ДРДА

	Посада, прізвище, ініціали, телефон, підпис працівника, що прийняв запит 
	

	Час та дата
	


Керівник апарату                                                                               М.Устименко
� EMBED PBrush  ���








[image: image8.png]


_1373092209.unknown

_1000642425

